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Účastníci seminářů mají možnost jakékoliv dotazy k danému tématu zasílat 

předem prostřednictvím e-mailu eva.hovorkova@sviajak.cz. 
 
 
 

SVIAJAK si vyhrazuje právo na přeložení termínu, změnu lektora nebo zrušení 
vzdělávací akce (např.  z organizačních či  provozních důvodů). Jednotlivé kurzy 

budou upřesňovány samostatnou pozvánkou.  
 
 
 

Přijaté přihlášky vždy potvrzujeme 
 e-mailem, pokud Vám nepřijde potvrzení přihlášky, využijte kontakt 

eva.hovorkova@sviajak.cz. 
 
 
 

Cena 1.300,- Kč se vztahuje k akreditovaným vzdělávacím programům, které jsou 
osvobozeny od DPH. 

Cena 1.420,- Kč je včetně DPH, vztahuje se k neakreditovaným vzdělávacím 
programům. 

V cenách všech seminářů je započítáno občerstvení. 
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Vstupní  vzdělávání úředníků územních samosprávných celků 

 
 

 

Vstupní vzdělávání  úředníků územních samosprávných 
celků 
 
Číslo akreditovaného programu: AK/VV-3/2006  
 
Termín:    13. – 16.09.2010 od 8 hodin 
 
Místo konání:  Nymburk - Středočeský vzdělávací institut  
 Akademie J. A. Komenského, Palackého třída 283 
 
Rozsah:  32 hodin 
 
Určeno:   úředníkům územních samosprávných celků, zejména nově 
                                             přijatým 
 
Přednáší: Ing. Blažena Dovičínová, Mgr. Hana Rybková, Ing. Eva Korseltová,  
                                             Ing. Zdeněk Štětina, Jaroslav Husák 
 
Program: -  základy veřejného práva, veřejná správa, samospráva,  

                                             -  správní právo 

                                             -  základy veřejných financí 

                                             -  informatika 

                                             -  základy evropského správního práva 

                                             -  etika, komunikativní dovednosti 

Cena:  3.900,- Kč 
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Průběžné vzdělávání úředníků územních samosprávných celků 

 
 

 

Dávky státní sociální podpory  

 
 
Termín: 09.09.2010 od 9,00 hodin 
 
Místo konání:                        Praha – Krajský úřad Středočeského kraje, Zborovská 11 
 
Rozsah: 6 hodin 
 
Určeno: pracovníkům úřadů státní sociální podpory, kteří se danou  
                                                problematikou zabývají 

 
Přednáší: Bc. Hana Študentová – odbornice na danou problematiku 
 
Program: - přehled platné právní úpravy na úseku státní sociální podpory 
 - okruh oprávněných osob a příjem rozhodný pro přiznání dávky 
 - obecné podmínky nároku na jednotlivé dávky státní sociální  
    podpory 
 - společná ustanovení o dávkách 
 - aplikace nových zákonných ustanovení v praxi 
 -  dotazy, diskuze 
 
Cena:   1.420,- Kč (včetně DPH) 
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Stavební zákon  

Číslo akreditovaného programu: AK I./PV-1056/2005 
 
Termín: 16.09.2010 od 9 hodin 
 
Místo konání: Praha - Krajský úřad Středočeského kraje, Zborovská 11 
 
Rozsah: 6 hodin 
 
Určeno: pracovníkům stavebních úřadů 

 
Přednáší: Ing. Helena Štvánová – odbornice na danou problematiku 
 
Program: -  aktuální informace k problematice stavebního řízení 

 -  vybrané otázky problematiky stavebních úřadů 

                     -  dotazy, diskuse 

Cena: 1.300,- Kč 
 

 
 
 

Hospodaření s majetkem  územních samospr. celků a 

s majetkem ČR 

Číslo akreditovaného programu: AK/PV- 324/2007 

 
Termín: 21.09.2010 od 9,00 hodin 
 
Místo konání: Praha – Krajský úřad Středočeského kraje, Zborovská 11 
 
Rozsah: 6 hodin 
 
Určeno: úředníkům, kteří hospodaří s majetkem obce   
 

Přednáší: Ing. Karel Kult – odborník na danou problematiku, ředitel 
pobočky ÚZSVM v Chomutově, lektor IMS Benešov 

                                                
Program: - nakládání s majetkem ve vlastnictví obcí a krajů 
 - nakládání s majetkem státu 
 - evidence majetku a jeho oceňování při evidenci majetku 
 - dislokace objektů po bývalých okresních úřadech 
  
Cena: 1.300,- Kč 
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Správní řízení na úseku evidence obyvatel 
 
Číslo akreditovaného programu: AK/PV-252/2008 
 
Termín: 23.09.2010 od 9 hodin 
 
Místo konání: Praha - Krajský úřad Středočeského kraje, Zborovská 11 

 
Rozsah: 6 hodin 
 
Určeno: pracovníkům ohlašoven obcí  
  
Přednáší: JUDr. Jaroslava Malá, KÚSK 
   
Program:                               - základní zásady správního řízení  

                                   - postupy správního orgánu při vedení správního řízení rušení  
                                                  trvalého pobytu dle ust. § 12 zák. 133/2000 Sb., v platném znění 

- podání návrhu o zrušení trvalého pobytu 

- zahájení správního řízení, ústní jednání, dokazování, 
  vyrozumění účastníka řízení před vydáním rozhodnutí, vydání  

             a doručení rozhodnutí, doručení rozhodnutí veřejnou vyhláškou   
 
- postup správního orgánu při podání odvolání proti rozhodnutí  
  o zrušení trvalého pobytu 

- postup správního orgánu v případě vydání rozhodnutí, které         
  nabylo  PM 
 
- obnova řízení a přezkumné řízení 

Cena:   1.300,- Kč 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 8

Aktuální změny při vedení evidence obyvatel  
 
Číslo akreditovaného programu: AK/PV-158/2008 

 
Termín: 30.09.2010 od 9 hodin 
 
Místo konání: Praha - Krajský úřad Středočeského kraje, Zborovská 11 
 
Rozsah: 6 hodin 
 
Určeno: pracovníkům úřadů s rozšířenou působností, kteří se danou  
 problematikou zabývají 

 
Přednáší: JUDr. Drahoslava Pečinková , MV ČR 
 
Program: - aktuální informace na úseku evidence obyvatel 

 - základní pojmy, právní normy a právní předpisy související 

 - výkon státní správy na úseku evidence obyvatel 

 - informační systém evidence obyvatel a jeho zdrojová místa 

 - poskytování údajů z informačního systému EO oprávněným  
                                                  subjektům 

 - kontrola údajů v informačním systému evidence obyvatel, 
                                                  odstraňování nesouladů 

 - trvalý pobyt občanů - hlášení, změny, zrušení, ukončení TP 

 - registr rodných čísel a výdejová místa RČ 

 - přidělování a změna rodných čísel 

 - ověřování a osvědčování rodných čísel 

 - přestupky a jiné správní delikty na úseku EO a RČ 

 - dotazy, diskuse 

 - možnost ovlivnění programu na základě požadavku účastníků 

Cena: 1.300,- Kč 
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Stížnosti a petice 
 
Číslo akreditovaného programu: AK/PV-41/2010 
 
Termín: 07.10.2010 od 9 hodin, změna na 18.11.2010 
 
Místo konání: Praha - Krajský úřad Středočeského kraje, Zborovská 11 
 
Rozsah: 6 hodin 
 
Určeno:    pracovníkům úřadů obecních a krajských, do jejichž   
                                                kompetence spadá agenda přijímání a vyřizování podání, petic a    
                                                stížností 
                                               
Přednáší:                        Mgr. Hana Rybková, KÚSK 
 
Program: -  úvod do právní problematiky petic a stížností (základní pojmy)                      

                   -  podání, předání a postoupení petic a stížností                                                   

                 -  odstraňování formálních nedostatků                                                                 

                 -  lhůty pro vyřízení                                                                                              

                 -  odpovědnost za vyřízení a konečné vyřízení                                                     

                 -  zastavení vyřízení                                                                                                                     

                 -  opakované stížnosti                                                                                        

                 -  anonymní stížnosti                                                                                          

                 -  praktické nácviky pro podřazení jednotlivých podání                                     

                 -  příklady vnitřních předpisů pro danou problematiku                                      

 -  diskuse                                                                                                               

Cena: 1.300,- Kč 
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Ochrana osobních údajů 
 
Číslo akreditovaného programu: AK/PV-167/2007 
 
Termín: 12.10.2010 od 9 hodin 
 
Místo konání: Praha - Krajský úřad Středočeského kraje, Zborovská 11 
 
Rozsah: 6 hodin 
 
Určeno: vedoucím úředníkům, personalistům a úředníkům územních  
 samosprávných celků, kteří zpracovávají osobní údaje 
 
Přednáší: JUDr. Václav Bartík – odborník na danou problematiku 
 
Program:  - působnost zákona 

  - práva a povinnosti při zpracování osobních údajů 

  - souhlas se zpracováním osobních údajů a výjimky z něj 

  - povinnosti osob při zabezpečení osobních údajů 

  - oznamovací povinnost 

  - předání osobních údajů do zahraničí 

  - pořádkové pokuty, přestupky, jiné správní delikty 

  - zveřejňování informací z jednání rady obce a zastupitelstva  
            obce 

  - dozorová osobnost Úřadu pro ochranu osobních údajů pro  
    oblast Šíření obchodních sdělení v oblasti rodných čísel 

Cena:    1.300,- Kč 
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Vymáhání pohledávek v soudním řízení 

Číslo akreditovaného programu: AK /VE-46/2007 
 
Termín: 21.10.2010 od 9,00 hodin 
 
Místo konání: Praha – Krajský úřad Středočeského kraje, Zborovská 11 
 
Rozsah: 6 hodin 
 
Určeno: úředníkům a vedoucím úředníkům ÚSC 

 
Přednáší: JUDr. Olga Sovová – odbornice na danou problematiku 
 
Program:            -  vymáhání pohledávek v soudním řízení 

 - obec jako věřitel před soudem 
   -  základní pojmy řízení před občanskoprávními soudy 
   -  rozhodčí řízení jako alternativní forma řešení sporů                                      
      vyplývajících  ze smluvních vztahů                                                             
   -  likvidace jako forma zániku dlužníka 
   -  práva a povinnosti věřitele v konkurzním řízení podle zákona o                                     
      konkurzu a vyrovnání 
   -  postavení věřitele v řízení insolvenčním 
   -  trestní řízení a postavení poškozeného ve věcech majetkové    
      trestné činnosti 
 

Cena:                                   1.300,- Kč 
 

 

Zvládání problémových klientů 
 

 
Termín: 26.10.2010 od 9,00 hodin 
 
Místo konání: Praha 5 – Krajský úřad Středočeského kraje, Zborovská 11 
 
Rozsah: 6 hodin 
 
Určeno: interaktivní seminář pro všechny, kdo přicházejí v pracovní  
                                                činnosti do styku s problémovými  klienty 
 
Přednáší: PhDr. Jiří Zíka – psycholog 
 
Program:  -  problémoví jedinci (kdo a kdy je problémovým jedincem) 
  -  identifikace problémových lidí (proč jsou problémoví) 
  -  typologie problémových jedinců 
  -  strategie a taktika jednání s problémovými jedinci 
  -  taktická, empatická a asertivní komunikace 
  -  individualizovaný přístup k problémovým lidem 
Cena: 1.420,- Kč (včetně DPH) 
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Sociálně právní ochrana dětí 

Číslo akreditovaného programu: AK/PV-205/2006 

Termín: 02.11.2009 od 9,00 hodin 
 
Místo konání: Praha – Krajský úřad Středočeského kraje, Zborovská 11 
 
Rozsah: 6 hodin 
 
Určeno: úředníkům, kteří vykonávají správní činnost na úseku  
                                                přestupků 
  
Přednáší: Mgr. Daniel Hovorka, MPSV ČR 
   
Program:                            -  opatrovnictví dítěte v občanském soudním řízení 
  -  výkon rozhodnutí o výchově dětí a o úpravě styku s dětmi 
  -  správní řízení na úseku sociálně-právní ochrany dětí 
  -  spolupráce orgánů sociálně-právní ochrany dětí se školami  
      a zdravotnickými zařízeními 
  -  práva a povinnosti rodičů vůči orgánům sociálně-právní  
      ochrany dětí 
  -  zařízení pro děti vyžadující okamžitou pomoc 
 
Cena: 1.300,- Kč 
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Vidimace, legalizace v praxi 
 

Číslo akreditovaného programu: AK/PV-60/2010 
 
Termín: 4.11.2010 od 9 hodin  
 
Místo konání: Praha - Krajský úřad Středočeského kraje, Zborovská 11 
 
Rozsah: 6 hodin 
 
Určeno:                         úředníkům obecních úřadů, kteří provádějí vidimaci a legalizaci   
                                                (příloha č.1 vyhl. č. 36/2006 Sb., o ověřování shody opisu nebo   
                                                kopie s listinou a o ověřování pravosti podpisu), kteří   
                                                vykonávají vidimaci a legalizaci na úřadech 
 
Přednáší:                        Zdena Soukupová, Krajský úřad Královéhradeckého kraje  
 
Program: -  přehled právních předpisů upravujících vidimaci a legalizaci                                      

 -  působnost  - vymezená zákonem č. 21/2006 Sb. a zákonem  

                                                   č. 301/2008 Sb.          

 -  vidimace                                                                                                                        

 -  legalizace                                                                                                                    

 -  aktuální postupy při provádění vidimace a legalizace                                                 

 -  vybrané části zákonů                                                                                                    

 -  diskuse                                                                                                                           

Cena: 1.300,- Kč 
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Vedení týmů 
 
Termín: 11.11.2010 od 9 hodin 
 
Místo konání: Praha - Krajský úřad Středočeského kraje, Zborovská 11   
 
Rozsah: 6 hodin 
 
Určeno: všem, které tato problematika zajímá a mají zájem na zlepšování   
                                                vztahů v týmu a atmosféry na pracovišti, zejména pro vedoucí   
                                                pracovníky 
 
Přednáší: PhDr. Jiří Zíka – psycholog 
 
Program: -  osobnost vedoucího 

 -  týmová komunikace, delegování 

 -  přístupy k vedení, motivace 

                                                - zpětná vazba, hodnocení 

Cena: 1.420,- Kč  
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Aplikace zákona o pomoci  v hmotné nouzi do praxe  
 
Číslo akreditovaného programu: AK/PV-204/2006 
 
Termín:   16.11.2010 od 9 hodin 
 
Místo konání:  Praha - Krajský úřad Středočeského kraje, Zborovská 11 
 
Rozsah:   6 hodin 
 
Určeno:   úředníkům územních samosprávných celků, podílejících se  
    na výkonu správní činnosti při řízení o pomoci v hmotné  
    nouzi  
                                                
Přednáší:   Mgr. Petr Beck, MPSV ČR 
 
Program:   -  aktuální situace v systému pomoci v hmotné nouzi 

-  novely zákona o pomoci v hmotné nouzi a dalších souvisejících  
   zákonů, jejich připomenutí, možné problémy 

-  současné otázky zákona o pomoci v hmotné nouzi vyplývající  
   z posledních dvou novel (dobrovolnická a veřejná služba,   
   částky živobytí osob v hmotné nouzi aj.) 

-  metodické pokyny Ministerstva práce a sociálních věcí a jejich  
   využití v systému pomoci v hmotné nouzi 

-  připravované novely zákona o pomoci v hmotné nouzi a  
   metodické pokyny Ministerstva práce a sociálních věcí 

-  vybrané části zákona o pomoci v hmotné nouzi k řešení  
    praktických situací  

-  diskuse – otázky, odpovědi, podněty 

Cena:    1.300,- Kč 
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Daňový řád 

Číslo akreditovaného programu: akredituje se 
 

Termín: 23.11.2010 od 9 hodin 
 
Místo konání: Praha - Krajský úřad Středočeského kraje, Zborovská 11   
 
Rozsah: 6 hodin 
 
Určeno:                         úředníkům a zaměstnancům územních samosprávných celků,    
                                                kterých se daná problematika týká 
 
 
Přednáší: Ing. Karel Kult – odborník na danou problematiku, ředitel 

pobočky ÚZSVM v Chomutově, lektor IMS Benešov 
 
 
Program:             Přehled právních předpisů upravujících správu daní  
                                                a místní  poplatky 

                                         Správa daní a poplatků 
    -  definice a základní zásady 
    -  správce daně a osoby zúčastněné 
    -  doručování 
    -  rozhodnutí 
    -  řízení a další postupy 
    - daňová kontrola 
    - vymáhání 

                                         Místní poplatky 
    - způsob zavedení místních poplatků 
    - sazby místních poplatků 
    - osvobození a úleva na  místním poplatku 

                                         Vybrané části zákonů 
           - Zákon  č. 280/2009 Sb., Daňový řád 

        - Zákon č. 281/2009 Sb., Zákon, kterým se mění některé   
          zákony v souvislosti s přijetím daňového řádu  

- Zákon č. 565/1990 Sb., o místních poplatcích  
 

                                               Diskuse, dotazy - závěr 
 

Cena: 1.300,- Kč  
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Právní aspekty účelových komunikací 

Číslo akreditovaného programu: akredituje se 
 

Termín: 25.11.2010 od 9 hodin 
 
Místo konání: Praha - Krajský úřad Středočeského kraje, Zborovská 11   
 
Rozsah: 6 hodin 
 
Určeno:  úředníkům územních samosprávných celků, kteří vykonávají 

správní činnost na úseku silničního hospodářství ve vztahu 
k účelovým komunikacím. Zastupitelům obcí, kteří o účelové 
komunikace pečují z titulu jejich vlastnictví jednotlivými obcemi  

 
Přednáší: JUDr. Roman Kočí, odborník na danou problematiku 
  
Program:         -     definice a vznik účelových komunikací                                

- vlastnictví účelových komunikací                                         

- určení účelových komunikací                                                

- přístup na účelovou komunikaci                                            

- stavba účelové komunikace                                                   

Cena: 1.300,- Kč  
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Datové schránky 

Číslo akreditovaného programu: akredituje se 
 
Termín: 30.11.2010 od 9 hodin 
 
Místo konání: Praha - Krajský úřad Středočeského kraje, Zborovská 11   
 
Rozsah: 6 hodin 
 
Určeno: úředníkům veřejné správy 
 
Přednáší: PhDr. Jiří Hloušek Ph.D., KÚSK 
 
Program:                              -     úvod do eGovernmentu 

- legislativa týkající se datových schránek 

- informační systém datových schránek (ISDS) 

- datová zpráva  

- vstup do reálného prostředí ISDS 

- elektronické důkazní prostředky v systému ISDS 

- autorizovaná konverze dokumentů  

- ukládání dokumentů a spisů – archivace obecně  

- praktické poznatky z provozu datových schránek 

- zásady bezpečnosti při provozu v ISDS 

- spisová služba 

- další rozvoj ISDS 

 

Cena: 1.300,- Kč  
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Správní řád ve vztahu k zákonu o SSP 
 
Číslo akreditovaného programu: AK I./PV-952/2005 
 
Termín: 07.12.2010 od 9 hodin 
 
Místo konání: Praha - Krajský úřad Středočeského kraje, Zborovská 11 
 
Rozsah: 6 hodin 
 
Určeno:  pracovníkům úřadu státní sociální podpory 
 
Přednáší:  JUDr. Karel Nežádal – odborník na danou problematiku 
   
Program:                          - pravidla správního řádu a jeho ustanovení používaná v řízení  

  o dávkách státní sociální podpory  

- zvláštní ustanovení zákona o státní sociální podpoře o řízení ve  
  věcech těchto dávek  

- zahajování řízení na základě žádosti  

- zahajování řízení z úřední povinnosti  

- podklady pro vydávání rozhodnutí (oznámení) 

- rozhodnutí, oznámení  

- usnesení vydávána podle správního řádu  

  - různé úkony správního řízení 

   - dotazy, diskuse 

Cena:   1.300,- Kč 
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SOCIÁLNÍ ZABEZPEČENÍ OSOB MIGRUJÍCÍCH  
V RÁMCI EU /RODINNÉ DÁVKY/ 

 
 

Termín: 09.12.2010 od 9 hodin 
 
Místo konání:                      Praha - Krajský úřad Středočeského kraje, Borovská 11 
 
Rozsah: 6 hodin 
 
Určeno: úředníkům úřadu státní sociální podpory 

                                                
Přednáší: JUDr. Gabriela Pikorová – MPSV  ČR (odbor migrace a integrace  
 cizinců) - specialistka na danou problematiku 
 
Program: -  základní informace o právní úpravě EU - nařízení 1408/71 

                                                a 574/72 

 - osobní a věcný rozsah úpravy EU  

 - základní principy komunitární úpravy a stručný nástin úprav  

                                               jednotlivých dávek  

 - úprava rodinných dávek a pohřebného v Nařízení 1408/71  

 - řešení praktických příkladů 

Cena: 1.420,- Kč 
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